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FIŞA POSTULUI


     Informaţii generale privind postul
     1.   Denumirea postului: INGRIJITOARE 
2. Nivel postului : de execuţie
     3.   Scopul principal al postului: ASIGURARE CURATENIE

Condiţii specifice pentru ocuparea postului
     1. Studii de specialitate: MINIM ABSOLVENT SCOALA GENERALA  
     2. Perfecţionări (specializări):   -
     3. Cunoştinţe de operare/programare pe calculator (necesitate şi nivel) -
4. Limbi străine (necesitate şi nivel) cunoscute:-.
      5. Abilităţi, calităţi şi aptitudini necesare: comunicare.
      6. Cerinţe specifice - 
      7.Competenţă managerială -

Obiective de performanță:
- Asigurarea corespunzatoare a curateniei si folosirea eficienta a materialelor din dotare

Criteriile de evaluare a performanţei:
Cunoştinţe profesionale şi abilităţi 
Calitatea, operativitatea şi eficienţa activităţilor desfăşurate
Perfecţionarea pregătirii profesionale
Capacitatea de a lucra în echipă
Comunicare
Disciplină
Rezistenţă la stres şi adaptabilitate
Capacitatea de asumare a responsabilităţii
Integritate şi etică profesională

       I  Atributii :
1. Efectueaza curatenia spatiilor verzi si a exteriorului cladirii.
2. Efectueaza curatenia holurilor si a bailor de la toate laboratoarele din cadrul institutiei.
3. Efectueaza curatenia incaperilor si suprafetelor de lucru din laboratoare 
4. Efectueaza curatenia si spalarea sticlariei si a materialelor din cadrul laboratoarelor
5. Transporta materialele de lucru in cadrul laboratoarelor
-Răspunde de îndeplinirea atribuțiilor ce îi revin, precum și a atribuțiilor ce îi sunt delegate

       II.  Alte atributii:
-Se preocupă permanent de perfectionarea pregătirii profesionale, în conformitate cu noile reglementări legale intrate în vigoare;
-Respectă prevederile din ROF, Regulamentul intern, Codul de conduită etică și profesională şi din alte acte normative care reglementează raportul de muncă angajat-angajator;
- Îsi însușește și respectă normele securităţii şi sănătăţii muncii, conform Legii nr. 319/2006, cu modificările şi completările ulterioare şi normativele în vigoare.
- Îsi insuseste si respecta  normele de prevenire şi stingere a incendiilor, conform Legii nr. 307/2006, cu modificările şi completările ulterioare;
-Menține un comportament adecvat astfel încât sa nu pună în pericol de accidentare sau îmbolnăvire propria persoană, cât și alte persoane ;
-Utilizezează corect și eficient echipamentele de muncă din dotare;
- Respectă normele referitoare la protecția datelor cu caracter personal și ale Regulamentului (UE) 2016/679 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE
-Răspunde de confidențialitatea datelor la care are acces și păstrarea secretului  profesional asupra tuturor activităților desfășurate în cadrul instituției;
- Prezentele sarcini de serviciu  nu au caracter limitativ, ele putand  fi completate cu alte sarcini cu caracter specific ce decurg din actele normative în vigoare sau dispuse de directorul executiv al DSP Suceava, conform legii.

Delegarea de atributii  ***- 

Sfera relationala:
            Intern:
a) Relatii ierarhice:
· subordonat fata de: sef serviciu AM
· superior  pentru :
     b) Relatii functionale:.
c)  Relatii de control: 
d)  Relatii de reprezentare:
Extern: 
a) cu autoritati si institutii publice: 
b) cu organizatii internationale:
c) cu persoane juridice private: 

Întocmit de  :
Numele şi prenumele: Agavriloaei Cristina
Funcţia de conducere: Sef Serviciu AM
Semnătura	
Data întocmirii 

Luat la cunoştinţă de către ocupantul postului:
Numele şi prenumele : -	
Semnătura -
Data  -

Contrasemnează :
 Numele şi prenumele: Ec. Costiuc Laura
Funcţia de conducere: Director adj. Ex. Economic 
Semnătura	
Data 
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